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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DO CREDENCIAMENTO
11
necessidades das Secretarias Municipais de Catuji/MG.

Prestacdo de servicos de hospedagem, com café da manha incluso, para atender as

CODIGO - TETO DE VALOR
DESCRICAO DO
ITEM DO PRODUTO UNID. ||QUANT.||PAGAMENTO|| TOTAL
PRODUTO
PRODUTO (R$) (R$)
Diaria de hospedagem
em apartamento
individual, contendo
Hospedagem |banheiro privativo,
em televisdo, climatizacéo
1 025054 ) DIARIA|| 300 125,00 37.500,00
apartamento |[por ventilador ou ar-
individual condicionado, mobiliario
basico, roupa de cama e
banho, limpeza diaria e
café da manha incluso
Diaria de hospedagem
em apartamento duplo,
com capacidade para até
02 pessoas, contendo
Hospedagem ; B
banheiro privativo,
em
2 025055 televisdo, climatizacéo||DIARIA|| 300 176,67 53.001,00
apartamento .
por ventilador ou ar-
duplo . I
condicionado, ~mobiliario
basico, roupa de cama e
banho, limpeza diaria e
café da manha incluso.
Diaria de hospedagem
Hospedagem |lem apartamento triplo,
em com capacidade para até
3 025056 DIARIA|| 150 267,33 40.099,50
apartamento |03 pessoas, contendo
triplo banheiro privativo,
televisdo, climatizacéo
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CODIGO - TETO DE VALOR
DESCRICAO DO
ITEM DO PRODUTO UNID. ||QUANT.||PAGAMENTO|| TOTAL
PRODUTO
PRODUTO (R$) (R9$)

por ventilador ou ar-
condicionado, mobiliario
basico, roupa de cama e
banho, limpeza diaria e

café da manha incluso

Diaria de hospedagem

em apartamento

individual, contendo
Hospedagem ) o

banheiro privativo,
em

televisdo, climatizacéo
4 025159 ||apartamento ) DIARIA|| 500 140,16 70.080,00
o por ventilador ou ar-
individual — o o
o _||lcondicionado, mobiliario
Teofilo Otoni o
basico, roupa de cama e

banho, limpeza diaria e

café da manha incluso

Diaria de hospedagem
em apartamento duplo,
com capacidade para até
Hospedagem (02 pessoas, contendo
em banheiro privativo,
5 025160 ||lapartamento (ftelevisdo, climatizagéo|DIARIA| 600 224,83 134.898,00
duplo - Tedfilo||por ventilador ou ar-
Otoni condicionado, - mobiliario
basico, roupa de cama e
banho, limpeza diaria e

café da manha incluso.

1.2 O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) meses contados da data de assinatura,
podendo ser prorrogado, na forma dos artigos 107 da Lei n° 14.133/2021.

2. FUNDAMENTA(;AO E DESCRI(;AO DA NECESSIDADE DO CREDENCIAMENTO

2.1 A fundamentacdo do credenciamento e de seus guantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico do Estudo Técnicos Preliminares, constante dos autos do processo.

3. DA FUNDAMENTA(;AO DA CONTRATAQAO POR CREDENCIAMENTO
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3.1 A contratacdo sera realizada mediante credenciamento, na hipétese prevista no art. 79,
inciso |, da Lei n® 14.133/2021, caracterizando contratacao paralela e ndo excludente, permitindo a
contratacdo de todos os interessados que atendam as condicBes estabelecidas no edital. A
distribuicdo das demandas observara os critérios objetivos definidos no Edital de Credenciamento,
garantindo tratamento isonémico entre os credenciados.

4. DETALHAMENTO DO OBJETO E DOS REQUISITOS DO CREDENCIAMENTO

4.1 Para assegurar a adequada prestacéo dos servicos de hospedagem, os estabelecimentos
deverdo possuir estrutura, capacidade operacional e condi¢c6es de funcionamento compativeis com
0 objeto da contratacdo, observando, no minimo, 0s seguintes requisitos:

4.2 Possuir acomodagfes em quantidade compativel com as demandas encaminhadas pela
Administracdo, observada a disponibilidade do estabelecimento no periodo solicitado, ndo sendo
exigida reserva permanente de quartos sem prévia solicitacao.

4.3 Disponibilizar quartos em adequadas condi¢cdes de conservagao, higiene, seguranca e
conforto, dotados de mobiliario e instalag6es compativeis com a finalidade de hospedagem.

4.4 Manter adequadas condi¢cdes de limpeza e higienizacdo dos quartos, banheiros, areas
comuns e demais dependéncias utilizadas pelos hdspedes, incluindo o fornecimento e a
substituigdo regular de roupas de cama e banho.

4.5 Possuir instalacdbes em adequado estado de conservacdo e funcionamento, incluindo
instalacdes elétricas, hidraulicas e sanitarias necessarias a regular prestacao dos servigos.

4.6 Observar as normas de acessibilidade aplicaveis ao estabelecimento, assegurando
condicbes adequadas de atendimento as pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida, nos
termos da legislagéo vigente.

4.7 Disponibilizar recepcéo e atendimento aos héspedes, fornecimento de roupas de cama e
banho, limpeza das acomodacfes e demais servicos essenciais inerentes a hospedagem, conforme
as especificacdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

4.8 Manter condicbes adequadas de atendimento aos hdéspedes durante o periodo de
hospedagem, inclusive para orientacdo e solu¢cdo de eventuais ocorréncias relacionadas aos
servigos contratados.

4.9 O estabelecimento devera possuir e manter validos, durante a execucao dos servicos, 0s
alvaras, licencas, autorizacdes e demais documentos exigidos pelos érgdos competentes para o

regular exercicio da atividade de hospedagem.
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4.10 Manter condi¢cdes adequadas de seguranca das instalacbes, observando as normas
aplicaveis e as exigéncias dos 0Orgdos competentes, especialmente aquelas relacionadas a
prevencdo e combate a incéndio e panico, quando exigiveis.

4.11 Os servigos serdo prestados de acordo com a necessidade da Administracdo, mediante
solicitacdo ou autorizacao prévia do setor competente, ndo havendo garantia de utilizacao integral
das quantidades estimadas.

4.12 O estabelecimento devera observar os procedimentos e prazos definidos pela Administracao
para realizacdo, confirmacéo, alteracdo ou cancelamento das reservas, conforme estabelecido no
Termo de Referéncia e no instrumento de contratacéo.

4.13 Os servicos de hospedagem serdo prestados nos Municipios de Catuji/MG e Tedfilo
Otoni/MG, conforme a necessidade da Administracdo e a finalidade de cada demanda.

4.14 Durante a execucao dos servicos, o estabelecimento deverd manter as condi¢cdes de
habilitacdo, funcionamento, seguranca, higiene e capacidade operacional exigidas para a
contratag&o.

5. DA EXECUCAO DO OBJETO

5.1 A execuc¢do do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.2 Inicio da execucao do objeto: 02 (duas) hora apds da emissdo da ordem de servigo.

5.3 O prazo para reserva de acomodacgdes e prestacdo dos servigos serd em até 24h apos a
solicitacdo da Secretaria, mediante requisicdo, assinada por servidor responséavel.

5.4 Comunicar com antecedéncia minima de 24h, qualquer alteracdo em data e horarios das
hospedagens ja confirmadas.

55 Devera realizar os procedimentos contratados, sem cobranca de qualquer valor adicional,
ora cotados pelo setor de compras.

5.6 A Ordem de Servico devera conter, no minimo, os dados do héspede, a localidade, os dias
de entrada e saida e o tipo de hospedagem e/ou alimentacao.

5.7 Em casos emergenciais, e em dias e horarios que nao haja expediente, o Credenciado
devera atender a requisicao de servicos de hospedagem por meio eletrénico (e-mails e whatsapp)
através de pessoa indicada no ato de assinatura do termo de credenciamento que devera estar
disponivel para atendimento dos servidores previamente autorizados.

5.8 Exigir de cada hdspede ou responsavel, que obtenha junto ao hotel ou pousada
comprovacdes das despesas que devera constar junto ao Relatério de Hospedagem devidamente
preenchido, que devera ser entregue ao fiscal do contrato, para confronto com as Ordens de

Servicos expedidas de hospedagem.
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5.9 O municipio ndo se responsabilizara por despesas efetuadas por hdspedes referentes a
frigobar (salvo o consumo de agua mineral), bebidas alcodlicas, ligacdes telefénicas e refeicdes nao
previstas nas diarias.

5.10 Na&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

5.11 O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. DA GESTAO DO TERMO DE CREDENCIAMENTO

6.1 A execucao do Termo de Credenciamento ser4 acompanhada e fiscalizada por gestor e
fiscal designados pela autoridade competente, observadas as atribuicdes previstas na Lei Federal
n° 14.133/2021 e no Decreto Municipal n°® 670/2024, que regulamenta a gestédo e a fiscalizacdo das
contratacdes publicas no @mbito do Municipio de Catuji/MG.

6.2 Compete ao gestor e ao fiscal exercer as atribuicbes previstas no Decreto Municipal n°
670/2024, especialmente quanto ao acompanhamento da execucdo, registro de ocorréncias,
fiscalizagcdo da prestagéo dos servicos, comunicacgdo ao credenciado, ateste da execugdo e adocao
das providéncias necessarias ao fiel cumprimento do Termo de Credenciamento.

6.3  As ocorréncias verificadas durante a execucao serdo registradas pelo fiscal do Termo de
Credenciamento e tratadas na forma prevista no Decreto Municipal n® 670/2024 e na Lei Federal n°
14.133/2021.

7. PAGAMENTO

7.1  Os servigos serdo recebidos pelo fiscal do Termo de Credenciamento apds a verificacdo da
efetiva execucdo do objeto autorizado pela Secretaria Municipal Saude, observando-se o disposto
no Decreto Municipal n°® 670/2024.

7.2  Aliquidacédo da despesa ocorrera mediante verificagdo da conformidade da execucao dos
servi¢cos, da documentacao fiscal apresentada e da manutencdo das condi¢des de habilitacdo do
credenciado, observadas as disposicoes da Lei Federal n® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n°
673/2024.

7.3 O pagamento sera efetuado de acordo com a ordem cronolégica das exigibilidades,
observando-se os procedimentos estabelecidos no Decreto Municipal n® 673/2024.

7.4  Antes da liquidacdo e do pagamento sera verificada a manutencdo das condicdes de
habilitacédo exigidas no procedimento de credenciamento, na forma da Lei Federal n°® 14.133/2021,
do Decreto Municipal n® 668/2024 e do Decreto Municipal n® 673/2024.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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8.1 O credenciado sera selecionado por meio de Credenciamento Eletrénico, procedimento
auxiliar previsto no art. 79 da Lei Federal n°® 14.133/2021, sendo a contratacdo formalizada por
inexigibilidade de licitacdo, fundamenta-se na hip6tese de inexigibilidade prevista no art. 74, inciso
IV, da Lei n°® 14.133/2021, em razao da inviabilidade de competicdo decorrente da possibilidade de
contratacdo de todos os interessados que atendam as condi¢des estabelecidas no edital.

8.2 Previamente a celebracdo do Termo de Credenciamento, a Administracdo verificara o
eventual descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impeca mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uni&do (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenacg®es Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

C) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

8.3 Para a consulta de fornecedores pessoa juridica poderé haver a substituicdo das consultas
das alineas “a”, “b” e “¢c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU

(https://certidoesapf.apps.tcu.qov.br/).

8.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.
8.5 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6  Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.8 N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.9 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso dagueles documentos que, pela propria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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8.10 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.11 Para fins de credenciamento devera o fornecedor comprovar 0s seguintes requisitos de
habilitacdo de PESSOA JURIDICA.

8.11.1 Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.11.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficar4 condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.11.3 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou Termo de Credenciamento social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

8.11.4 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.11.5 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria - inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede
a matriz;

8.11.6 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacao respectiva.

8.11.7 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.11.8 Prova de regularidade fiscal perante 'a Fazenda Nacional, ‘mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.11.9 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.11.10 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
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Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

8.11.11 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.11.12 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.11.13 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.11.14 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.11.15 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
8.11.16 Alvaréa de funcionamento e localiza¢éo, segundo legislacdo vigente;
8.11.17 Alvaréa de licenga sanitaria fornecido pela Vigilancia Sanitaria Estadual e Municipal

(conforme o caso);

8.11.18 Atestado(s) de capacidade técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico
ou privado, que comprove(m) a execucdo satisfatéria e prévia de servicos hoteleiros ou de
hospedagem com caracteristicas compativeis com o objeto licitado.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total do credenciamento, para fins de planejamento e reserva
orcamentaria, € de R$ 335.578,50 (trezentos e trinta e cinco mil e quinhentos e setenta e oito reais
e cinquenta centavos),conforme custos unitarios da tabela, tratando-se de estimativa nao
vinculante, uma vez que o0 pagamento ocorrera exclusivamente conforme os servicos efetivamente
autorizados, realizados e validados.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes das contratagbes formalizadas no ambito do credenciamento
correrdo a conta das dotacBes orcamentarias préprias consignadas no or¢camento municipal,
observadas as respectivas fontes de recursos e a disponibilidade orcamentaria e financeira.

10.2 A efetiva realizacdo das despesas ficard condicionada a existéncia de recursos
orcamentarios suficientes e compativeis com 0s compromissos a serem assumidos pela
Administracdo, devendo a correspondente dotacdo or¢camentaria ser indicada previamente a

formalizagc&o da despesa do empenho.
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